
组织教育处工作职责

	姓 名
	工作职责
	联系电话

	傅连方
	主持处室全面工作。负责全省司法行政系统基层党建工作，组织制定全省司法行政系统队伍建设、基层党建工作中长期发展规划和思想政治工作年度计划，协调推进律师等法律服务行业党建工作；组织制定全省司法行政系统教育培训工作中长期发展规划和年度计划，以及厅党委理论中心组学习、评比表彰工作年度计划；负责指导浙江警官职业学院职业培训工作；组织制定全省司法行政系统主题教育实践活动方案、计划和措施，做好督促、检查和反馈等组织实施工作；负责厅党委中心组学习、年度政治部（处）主任会议、领导干部培训班、党风廉政会议等重要会议、培训的组织筹备，并列席或参加上述会议和培训；组织做好重大先进典型的培育和宣传工作；做好厅机关干部服务基层、服务群众活动组织保障工作；组织制定处室工作制度，并督促落实；负责处室岗位分工、人员调整和定期考核工作；负责处室人员的思想政治工作和党风廉政建设工作；负责“浙江司法行政群英谱”、“基层心声直通车”和《政工通讯》等审核办理工作；完成领导交办的其他工作。
	87050509



	刘鸣丽
	协助副处长工作。参与制定组织教育处的各项规章制度，参与各类会议、培训的组织保障工作、协助做好联系协调工作和处室人员的思想政治工作。完成领导交办的其他工作。
	87054364



	鲁冰
	负责编制全省司法行政系统年度评比表彰工作计划，做好评比表彰、立功创模等调研工作；负责全省司法行政系统记功奖励项目的填报、初审，按照记功奖励工作规范做好考核、记功协调工作，联系做好宣传工作；负责做好评比表彰项目的清理和规范工作，协助联系省评比达标表彰工作协调小组办公室；负责做好各类综合表彰会的组织保障工作；负责编制全省司法行政系统年度教育培训工作计划，负责处室年度经费计划、使用的统计及编报工作；负责 “浙江司法行政群英谱”的建设和日常维护工作；负责做好处室收文及领导阅批件的接收、传递、保管和归档工作；负责管理处室加密文电的接收、登记、发送、阅办及归档、收缴、销毁工作；做好“基层心声直通车”日常维护工作；完成领导交办的其他工作。
	87054364



	段晓磊
	参与制定厅党委理论中心组学习和领导干部政治理论教育工作计划，具体落实厅党委中心组学习、年度政治部（处）主任会议、领导干部培训班等重要会议和培训的组织保障工作；参与制定全省司法行政系统开展主题教育实践活动方案、计划和措施，负责活动简报、专报和宣传等日常工作，《政工通讯》编辑工作；参与制定全省司法行政系统队伍建设、基层党建工作中长期发展规划和思想政治工作年度计划，协调落实厅直单位召开年度党委民主生活会；负责协调承办新任司法局长、军队转业干部、监所领导干部、政工干部等培训班；负责联系领导干部网络学院，协调领导干部、专业干部参加各级各类选调选训和出国培训工作，做好厅机关干部学历教育服务保障工作；编制处室年（季）度主要工作安排、大事记，做好总结、上报工作；完成领导交办的其他工作。
	87054433
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